Hromadny tisk a odeslani faktur

Ptipravili jsme pro Vas novou vylepSenou verzi hromadného tisku vydanych faktur a jejich

odeslani e-mailem.

Agenda Vydané faktury -> tisk -> Hromadny tisk a odeslani vydanych faktur — nova

verze
o8 = [=]=]
Seznam Karta Rozpis Naklady Foto+Dokument
Q 7 Fitr ® Ve O Zaplac. O Nezapl. O Prepl. O Castu. O Dobropis) Odeps. O Newn  Zak = (1[2|3(4|s
Fa. Vystavens Od do| .. org. Sklad @ vEe O Neodesl. O Netisk. () Nezal#t
MR Souvztainost Firma f.obs. 1o DI&
‘ Faktura  RadiDoklad Organizace Firma Oddéleni  ZIUpi Celkova cena Vystavena Splatnd  Vydejka SounText ~
! ~2=-2209 06.2021 | 28.06.2021 1 Prode] mate
o8 | 22| [o.08.2021 29.06.2021 1| Prode] mate
Q Nebizelpmize ek, 9.06.2021 28.06.2021 1| Prode] mate
- 9.06.2021 28.06.2021 1| Prode] mate
Dodaci list k faktuie . VYDANI :lahmmka = 9.06.2021 28.06.2021 1| Prode] mate
Dodaci list k faktufe (CAROVY KOD) VYDANI = 9.06.2021 29.06.2021 1|Prodej mate
Dodaci list k fakture SUMARNI VYDANI L] Soubor 25| | |o.06.2021 29.06.2021 1/ Prode] mate
Dodaci list pro sklad VYDANI {';\ Uprava repor D}\ 7.07.2021 27.07.2021 1/ Prodej mate
Dodaci list pro sklad, zména adres VYDANI ™ w @l x 9.07.2021 |09.07. 20291 22 | 1|Prodej mate
Duplikat FISKALNIHO paragonu VYDANI
Export dodacich listi do EDI VYDANI NPIESSAS (HP Lase(v
Export pohledédvek do CKM VYDANI Cestina i
Fakturované zboii - [vydané) VYDANI neménit format ~
Fakturovano po mésicich VYDANI Zary viechny -
Faktury odbératele od roku ... [vydané) VYDANI [ Bez dalogu (19 (3
Hitparada - vydané faktury VYDANI
Hromadna Zadost - pojisténi pohledavek VYDANI 1K ML)
[Hromadny tisk a odeslani vydanych faktur|-geva verze VYDANI
Hromadny tisk faktur VYDANI
Hromadny tisk faktur do FORMULARE
Hromadny tisk: Pisemné potvrzeni pofizovatele VYDANI v
Info o odbérateli VYDANI >
Info o odbérateli - organizace firma, 1€0, DIE VYDANI .. N O |[@ @[
Kontrola castek faktur VYDANI

Vybér pro tisk faktur se fidi nastavenym filtrem.

o2 Hromadny tisk a odeslani faktur

£
Vybér faktur pro tisk / odeslani Nastaveni tisku faktur = Tiskarna
Vystavené od | 01.01.2021 |do | 09.07.2021 Fakturyveciziméné  []bezKE [ oprazovka |
Gislo faktury od | 25 do | 200 e [)Soubor |2
“™ Uprava repor| 2%
Organizace
. | == | ||| 3
ICO
= . NPIDES8AS (HP Lase
Rady dokladi -
Ceétina ~
Vybrat - -
neménit format e
Vytvafeni soubort Eary viechny ~
@® Po dokladech ) . [(Bez diaiogu []9 [}
() Po oganizacich Ukladat do sloZky Y= > d)
(O V&e dohromady CAUSERS\TERKADESKTOPFP_VZOR\ =
Odeslani e-mailem Télo (body) e-mailu Zplsob odeslani
(O) Po dokladech Upravit @ CDO () bez dialogu
(® Po organizacich (O Office Outlook | (@ s dialogem
(O VEe dohromady
Adresatie-mailu () Dle faktur + pfidat ndsledujici @ Pouze nasledujici
Komu (To) tereza.rousova@comsys.cz
Kopie (Cc)
Skryta kopie (Bee) | pavel novak@comsys.cd
[~] Zaprotokolovat odeslani a zménit stav faktur
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Vybér faktur pro tisk / odeslani:

Vybér faktur pro tisk / odeslani

Vystavené od | 01.01.2021 | do | 09.07.2021

Cislo faktury od | 25 do | 200
Crganizace
ICO
Rady doklad
Wybrat

V dané sekci se provadi vybér faktur, které budou predmétem tisku, tvorbou PDF nebo
odeslani e-mailem. Po nastaveni filtr( (datum vystaveni, Cisla faktur, organizace, rfada

Wybrat

doklad(l) je mozné kliknout na tlacitko a zvolit konkrétni faktury. Vybrané

o v . v/ brat ver .
zlGstanou faktury oznacené [t 1. Pokud se tla&itko v nepouzije, budou vybrany
v T
vsechny faktury odpovidajici filtru.
of Vyber [ o [ ==)
BER Faktura Wystavena  Organizace Ico Firma Oddeleni Mesto Celkova_c ~
| i | Fvo0022i21 26.05.2021 | SSZ 45274924 Stawby silnic a Zeleznic a.5. Od&tépny zdvod 7 Hradec Kraloveé 2 6 900,00 + Wyber / Newber
| i |FvoD0Za21  26.05.2021 | RWE 49903209 RWE Energie, s.r.0. Praha 10, StraZnice 3960,00
| % |Fv00024/21  26.06.2021 | 27647 45308314 | Tesco Stores CRa.s. Praha 10 - Vriovice 184911,00 5 yBechny
[ ] FY0D025/21  26.05.2021 Pavel Fin 12 704,89
W[or || V00026721 26.05.2021 Pavel Fin 167,97]
X | FV00027/21 | 28.05.2021 Josef Slovinec 6915,00
0 ! |Fv00028/21 01.06.2021 |EUROTEL EuroTel Praha spol. s r.o Praha @ 13 360,00
| i%i | Fwoo029/21  01.06.2021 |HORNBACH 47117559 HORNBACH BAUMARKT CS st Praha - Horni Poernice 6 551,00 -
L FV0D030/21 01062021 MADAR Petr Madar 387 100,00 & i
| % |Fv00031/21  01.06.2021 26 830,00 Hiede;j Text
| % |Fv00032/21  02.06.2021 |AFRIC Slavek 219500 |/q
% | FV0D033/21 04062021 |ZK 13150529 Zdengk Krej&l Praha 4, Michle 1210 000,00
[Tz Fvoo034i21  09.082021 PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas Panenské Biezany 121 000,00 I
[Tz Fwoooasi21 09.08.2021  PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas. Panenské Bfezany 121 000,00
|z Fvoo03si21 09.08.2021  PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas. Panenské Bfezany 121 000,00
_[Gr]Fv0003721  09.06.2021  PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas. Panenské Bfezany 121 000,00
s ] Fvoo0aa1 09.06.:2021  PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas. Pananské Bfezany 121 000,00
FV00039/21  09.06.2021 PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas. Pananské BieZany 121 000,00
[Tz Fvooodor21  09.062021  PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas Panenské Bfezany 121 000,00
[Tz Fvooo41/21  09.082021 PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas Panenské Biezany 121 000,00
T[Tzl Fvooo42i21  07.07.2021  PAT 26208792  AGRIMEX Vestecas Panenské Bfezany 121 000,00
| [GizFvooo43rz1 09.07.2021 CEP 4527205 Ceska pojistovna Praha 2 2773,00
<

v
5 ) storno

Nastaveni tisku faktur:

V této sekci je mozné nastavit typ tisku faktury, ktery bude pouzit. Zvolena volba bude
aplikovana na vSechny vydané faktury.

[ |Faktury v cizi méné [ |bez K&

Pokud nic nezaskrtnete, tiskne se ,Vydana faktura - aktualni” =i,

« [ZlFakiury v cizi méné:

Tisk ,Vydana faktura — cizi ména

« [ Faktury v cizi méné

Tisk ,Vydana faktura — cizi ména bez K¢

Tisk ,Vydana faktura s rozG¢tovanim® S rozuctovanim
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Vytvareni soubort:

Vytvaieni souboru
(®) Po dokladech

() Po oganizacich Ukladat do sloZky
()1 VEe dohromady CAUSERS\TERKADESKTOPWFP_VZORA =

Tato sekce se pouzije, pokud ma byt vytvaren soubor typu PDF, DOC (tlacitka =, T“F)
nebo pokud maji byt faktury odeslany e-mailem (tlacitko ). Pfepinac urcuje, jak budou
faktury seskupeny do jednotlivych souboru.

o Po dokladech - pro kazdou fakturu bude vytvoren zvlastni soubor

e Po organizacich - pro kazdou organizaci v mnoziné vybranych faktur bude vytvoren
jeden soubor ve kterém budou seskupeny vsechny vybrané faktury dané organizace.

e VSe dohromady - vystupem bude pouze 1 soubor

V poli Ukladat do slozky je mozné vybrat slozku, do které budou vystupni soubory ukladany.
Do této slozky jsou soubory uloZeny i kdyz se odesilaji e-mailem.
Pojmenovani souborl je dano programem:

e Po dokladech - Faktura_¢islo_faktury

e Po organizacich - Faktury_zakaznik_firma_datum
o VSe dohromady - Faktury zdkaznik_datum_a_cas

Odeslani e-mailem:

Odeslani e-mailem Télo {body) e-mailu Zpusob odeslani
() Po dokladech Upravit ®CDOo () bez dialogu
(® Po organizacich () Office Qutlook | (®) s dialogem

() Ve dohromady

Adresati e-mailu () Dle faktur + pfidat nasledujici (@ Pouze nasledujici
Kamu (Ta) tereza rousova@comsys.cz

Kaopie (Cc)

Skryta kopie (Bec) | pavelnovak@comsys.cd

Zaprotokolovat odeslani a zménit stav faktur
Volby v této sekci se tykaji pouze situace, kdy jsou faktury odesilany e-mailem (tlacitko =&).
Prepinac urcuje, jak budou vytvorené soubory (PDF) seskupeny do e-mail

e Po dokladech - z kazdé vzniklé faktury vznikne jeden soubor a ten je kazdy zvlast
odeslan

e Po organizacich - kazda organizace obdrZi pouze jeden e-mail obsahujici jeji faktury.
Tato volba je dostupna, kdyz jsou soubory vytvareny po dokladech nebo po
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organizacich. Lze si tak vybrat, jestli kazdd organizace obdrzi e-mail, kde bude tolik
pfiloh, kolik dostava faktur nebo pouze jedna pfiloha se vSemi fakturami.

o VSe dohromady - bude odeslan pouze jeden e-mail. Tato volba je dostupna, kdyz jsou
soubory tvoreny po dokladech nebo je vytvaren pouze jeden soubor. Lze si tedy
vybrat, jestli pfijemce jediného e-mailu obdrzi vSechny faktury spojené do jediné
prilohy nebo e-mail bude obsahovat tolik pfiloh, kolik je posilano faktur.

Tlacitko Upraut (Télo e-mailu) umozni editaci téla odesilaného e-mailu. Pokud je

zvoleno odeslani e-mailu po dokladech, edituje se parametr programu FVMAIL_BODY, tedy
standardni obsah e-mailu pfi posilani jednotlivych faktur. Pokud je zvoleno odeslani e-
mailu po organizacich nebo vSe dohromady, edituje se jiny parametr - FVMAIL_BODY_HRO.

3 Hromadny tisk a odeslani faktur @
£

Nastaveni tisku faktur

Vybér faktur pro tisk / odeslani 8 Tiskama

Vystavené od | 01.01.2021 | do | 09.07.2021

Gislo fakiury od do 53 MNastaveni parametru FVMAIL_BODY_HRO - télo e-mailu s vice fakturami = @
Organizace Dobry den, ~
160 zasilame Vam vydané faktury.
Rady dokladd Pfeji pekny den,

Vybrat Josef Novak
Vytvafeni soubort

(® Po dokladech

O Po oganizacich Ukladat do sloZky

(O VEe dohromady CAJSERSI\TERKADESH Ctrl+Enter:
J Ulzit

Odeslani e-mailem Télo (body) e-mail -

(O Po dokladech ) Stomo

(® Po organizacich
(O VEe dohromady

Zptisob odeslani:

Timto nastavenim je mozné vybrat zplsob, jakym budou e-maily odesilany.

e CDO - e-maily odesila primo Company Manager pomoci SMTP serveru nastaveného v
jeho parametrech

e Outlook - e-maily jsou k odeslani predany aplikaci Outlook. Objevi se pak také v
Outlooku v odeslané posté. Nelze ale urcit, jestli se je podafilo odeslat, ¢i nikoliv. Za
Uspésné odeslani je povazovano Uspésné predani Outlooku. Tuto volbu lze vyuzit
pouze s plnou verzi MS Office Outlooku - ne Outlook Express nebo aplikace Posta.

Pro obé vyse popsané volby je mozné vybrat odeslani s dialogem nebo bez dialogu. S
dialogem znamena, Ze se u kazdého e-mailu otevre okno, kde ho lze editovat, zkontrolovat a
uzivatel ho musi odeslat kliknutim na tlaéitko.

V sekci Adresati e-mailu Ize urcit prijemce e-mailu. Je mozné vyplnit i nékolik pfijemct
oddélenych stfednikem. DUlezZity je ale predevsim prepinac:
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Dle faktur + pridat nasledujici znamena, Ze e-maily budou mit urc¢ené prijemce podle
obsaZenych faktur. Vybér téchto prijemcl zavisi na nastaveni programu. Mdze byt
urcen napr. Ciselnikem MAILADR nebo se typicky jedna o e-mailovou adresu v
hlavicce faktury ¢i kontakty typu FAK-MAIL. Vyhodnoceni téchto pfijemcu je shodné s
tim, jak jsou vyhodnocovani pti odesilani jednotlivych faktur. K témto prijemcim jsou
pak pridany jesté adresy vyspecifikované v tomto tiskovém dialogu. Lze tak napfr.
pridat vlastni e-mail do skryté kopie atp. Volba Dle faktur + pfidat nasledujici je
dostupna, kdyz jsou e-maily odesilany po dokladech nebo po organizacich. V pfipadé,
Ze jsou odesilany po organizacich, tak se pfijemci seskupuji ze vSech faktur dané
organizace. Pokud by tedy méla faktura €. 1 jedné organizace prijemce A a faktura ¢.
2 stejné organizace méla pfijemce B, bude vysledkem jeden e-mail s obéma
fakturami a prijemci A a B.

Pouze nasledujici znamen3, Ze budou pfijemci dle faktur ignorovani a e-mail bude
odeslan pouze na e-mailové adresy specifikované v tiskovém dialogu.

Volba 1Zaprotokolovat odeslani a zménit stav faktur znamend, e véem fakturam, které jsou
pfedmétem odeslani e-mailem (bez ohledu na to, jestli jsou seskupeny do jednoho souboru
nebo nikoliv) budou nastavena pole vydane.stav = EML a vydane.odeslano = true. Pokud je
zapnuto protokolovani odeslanych e-mail(, bude odeslani uloZeno také do

protokolu MAILPROT.

Zobrazeni protokolu o e-mailech: Horni listové menu Ciselniky -> Protokoly -> Mailprot —
protokol o odeslanych e-mailech

of CM1VZORT7/21

Soubor Upravy Zobraz  Sluzby Na'povéda Tabulka

1. Rady dokladd
2. Souvztaznosti
3. Béiné dcty

4. Pracovnici

5. Strediska

6. Code

Adresy

Cenik

Cizi mény

5.1.0.

Doprava
DPH

EDI
Hitparady
Intrastat

Zakaznik VZOR i © Nabidky
Kasa

Keys
Palety - druhy palet

* *F ¥ r¥ r vy v v v r

%«cmml‘ obdobi 7/2021 ® Zakazrky

Sluzhy - Semis @ Objednavk
Platby 3

ipojii't'ovny 21% 15% 10% © Splatkové

Price wyrobnich technikd Sklad 1 Centr. e

Sektory pro inventuru Notes - poznamky

SkuDef - definice pro sestawvu SKU Protoleg - estatni protokely
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Nastaveni pro odeslani:
Pfed prvnim odesldnim je potfeba zadat nastaveni. Pro nastaveni se zvoli tlacitko &

o8 Mastaveni pro odesilani e-mail & = @

Ylastni e-mail odesilatele - aktualni zikaznik (ma pfednost)

Vlastni e-mail odesilatele - pro celou aplikaci
tereza rousovd@comsys.cz
Server pro odchozi postu (napf.smtp.seznam.cz)

smip.vodafonemail.cz
Port 25

UZivatelské jméno pro odeslani e-mailu - pouze, pokud je tfeba

Heslo pro odeslani e-mailu

[ pouzit S5L (use 35L)

Mastav Konec

Pr.:
Vlastni e-mail uzivatele — E-mailova adresa odesilatele.

Pokud jsou zavedena prava pfistupu a v Uctu prihlaseného uzivatele je vyplnéna mailova
adresa, pak ma prednost pred touto adresou.

Na adresu odesilatele dorazi e-mail o precteni zpravy a pfipadné kopie zpravy (BCC), pokud
je pozadovano.

Server pro odchozi postu

Posilani e-maill probiha pouzitim objektu CDO. NevyZaduje Zadnou instalaci do pocitace. Je
tfreba jen znat adresu SMTP serveru.

Port — obvykle 25

Uzivatelské jméno, heslo — pro odesilani e-maild. Souvisi s nastavenim SMTP serveru. V
pfipadé nejasnosti konzultujte s Vasim IT spravcem.

v/ Mastav v .
Tlacitko - ulozi nastavené hodnoty.

ré

Poznamky k pouzivani

B . y , -
Pokud je zvoleno odeslani e-mailem (tlacitko ), zobrazi se pfed samotnym odeslanim
tabulka, ve které je vidét, kolik bude odeslano e-maill, jaké obsahuji faktury a jaké obsahuiji
pfijemce. Lze je zkontrolovat a rozhodnout se, zda maji byt faktury skutecné odeslany nebo
ne.
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SEMNDFILES

Budou odeslany nasledujici e-mailové zpravy (1 fadek = 1 e-mail)
Prejete si pokradovat?

Qrganizace Faktura To
FV00043/21 terka.rousova@seznam.cz

FV00034/21;FV00035/21,FV00036/21,FV00037/21;FV00038/21,FVD terka.rousova@seznam.cz
FV00010i21;FV00011/21;FV00012/271;FV00013/21;FV00014/21 terka.rousova@seznam.cz

JDdesIat Preruit olo

Po samotném odeslani se zobrazi také textovy protokol.

Pokud jsou pouze vytvareny soubory (PDF, DOC) zobrazi se tabulka se souhrnem
vytvorenych souborl a je mozné snadno otevfit vystupni slozku, kde jsou dané soubory
ulozené.

Volby pro nastaveni tiskarny (zatizeni, pocet kopii atp.) provedete pfimo ve formulafi
v bloku:

MPIOESEBAS (HP Laze|

Cedtina w
neménit format w
cary viechny e
[]Bez dialogu [ ]9 5
112K v (D

Y 1 " Y - L
Tlagitko © uzavieni formulare pro Hromadny tisk a odeslani faktur.
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